
国际教育交流学院中外合作项目教学管理办法 

 

鉴于中外合作办学项目教学运行的复杂性，为了确保合作办学

的教学与管理的正常运行，特制定本办法。 

1. 本办法适用于中外合作办学规定的相关课程。 

2. 中外双方须提前制定合作办学项目各年级的年度教学日历。 

3. 每学期开学前填写各年级“课程信息综合表”。 

4. 外籍专家须填写“外籍专家信息表”。 

5. 外籍专家与中方助教须提前取得联系，发送相关课程资料给助教。

教学期间，遵循中方作息时间表，根据学生现状，因材施教；教

学结束前出好考试卷和补考卷并附答案，考试难度适当，阅卷认

真，评定成绩公正合理；与中方助教共同评定学生成绩。对学生

提出的疑问及时给予处理和答复。给补考学生复习材料及其它可

能的帮助。 

6. 中方助教需提前与外教取得联系，准备好相关课程的纸质材料；

教学期间做好协助外教和辅导学生工作；结束后参与本课程的成

绩评定和检查。帮助学生查询有疑问的成绩，维护学生权利。成

绩论证后负责将该课程成绩输入中方教务成绩系统。对外教课程

补考不及格的学生提供中文试卷补考一次，并及时登入中方教务

成绩系统。 

7. 中方双语课程主讲教师开课前须为学生提供合适的教材或辅助资

料。教学时注意学生的接受能力，因材施教；教学结束后，准备



好考试试卷和补考卷并附答案及评分标准。中文试卷还需要翻译

成英文。考试结束后，分别按中、外两种版本要求提供学生成绩

单。 

中方版本要求提供：试卷、答卷、试卷分析、平时成绩记录。 

外方版本要求提供：成绩单（标准模式）、英文试卷、评分标准和

答案、学生答卷的前、中、后各三份。以上所有材料需要扫描后

提供电子文件。 

任课教师应对补考的学生提供必要的复习资料和可能的帮助。 

8.  带实习实训课程的教师需要提前填写“实习实训课程综合信息

表”。实习实训期间及时登录实践教学平台填写相关信息。实习实

训结束前组织全体学生进行网上评教。  

9. 负责“毕业实践环节”的教师须提前准备毕业实践手册，及时登

录“毕业实践平台”填写相关信息。每周须与学生联系 1-2 次，及

时布置作业，批复周记，指导毕业论文和答辩，同时加强安全教

育和就业教育指导。 
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